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 مستخدم الدليل 

 V 0.5الإصدار: 

 18/12/2023   خ:التاري

استثناء منتج من القائمة خدمة  
 الإلزامية 
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 عن الخدمة 
 

بهدف  ،استثناء أحد منتجات القائمة الإلزامية لمشروع محدد بتقديم طلبالخاصة  تهدف هذه الخدمة إلى تنفيذ الإجراءات

 سير العمل الخاص بهذه الخدمة، لتسهيل التقديم وأخذ الموافقات اللازمة للطلب المقدم.  أتمتة

 

الوقت وتقليل العمل الورقي، وتتيح لمقدم الطلب إرسال ومتابعة طلبه بكل   وتوفيرتسهل هذه الخدمة الجهد والعقبات  

 سهولة ويسر. 

 

تعبئة نموذج إلكتروني وإرسال الطلب لتتم دراسته من قبل فريق هيئة المحتوى المحلي   بصفتك المستخدم ستتمكن من 

 والمشتريات الحكومية، وإعطاء الموافقات اللازمة لاستثناء المنتج من منتجات القائمة الإلزامية لأحد المشاريع.
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خولالدتسجيل   
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 تسجيل الدخول 
 

 https://eservices.lcgpa.gov.sa  من خلال  تسجيل الدخولالجهات الحكومية  منللمستخدم يمكن  -
 

 

  

https://eservices.lcgpa.gov.sa/
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الشاشة الرئيسية     
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 الرئيسية الشاشة 
 

المحلي والمشتريات   الإلكترونيةالخدمات    ىرئيسية تحتوي علسوف تظهر لك نافذة   - المحتوى  المقدمة من هيئة 

 .الحكومية

 

 

 

 : كالآتي الإلزاميةطلب استثناء منتج من القائمة أيقونة  ىقم بالنقر عل الصفحة الرئيسيةمن خلال  -
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عند الانتهاء من الاطلاع  الخدمة    إلىالدخول  يمكنك النقر على أيقونة    وصف الخدمة،  سوف يعرض النظام صفحة -

 .على المعلومات
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 استثناء منتج من القائمة الإلزامية  طلب
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 نموذج تعبئة ال
 

تحتوي    والتى  ، سوف تظهر النافذة الرئيسية طلب استثناء منتج من القائمة الإلزاميةمن خلال النقر على أيقونة   -

، وهي الخطوات التي يمر بها  بيانات الجهة، منافسة، منتج، السبب(  ،)بيانات مقدم الطلب  الاتية  خطواتالعلى  

 . فيذ طلب استثناء منتج من القائمة الإلزاميةنالمستخدم لت
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  بيانات مقدم الطلب
 

 .مقدم الطلبك الخاصة بك البياناتعلى  الاطلاعيتم من تقديم الطلب، الأولي في الخطوة  -

يمكنك الاطلاع على جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه حيث يقوم النظام بعرض بعض البيانات المسجلة  -

 .الخاصة بك في الحقول المظللة باللون الرمادي

 

  .حفظ كمسودةزر  ىعند النقر عل كمسودةيمكنك حفظ الطلب  -

 

 للانتقال إلى الخطوة التالية من تقديم الطلب.   التاليالنقر على زر  عند   -

   .إلغاءشاشة الخدمات الرئيسية، يمكنك النقر على زر   إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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   بيانات الجهة
 

 من قبل مقدم الطلب كما هو موضح أدناه: الجهة، يتم تعبئة بيانات في الخطوة الثانية من تقديم الطلب -

 

  .حفظ كمسودةيمكنك حفظ الطلب كمسودة عند النقر على زر  -

للانتقال إلى الخطوة التالية من خطوات      التاليعلى زر    يمكنك الاطلاع على البيانات الخاصة بك والنقر  -

 تقديم الطلب.

  السابق.إذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاء، يمكنك النقر على زر  الرئيسيةشاشة الخدمات  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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   منافسةمعلومات 
 

 من قبل مقدم الطلب كما هو موضح أدناه: المنافسة، يتم تعبئة بيانات من تقديم الطلب الثالثةفي الخطوة  -

 

  .حفظ كمسودةيمكنك حفظ الطلب كمسودة عند النقر على زر  -

للانتقال إلى الخطوة التالية من خطوات      التاليعلى زر    يمكنك الاطلاع على البيانات الخاصة بك والنقر  -

 تقديم الطلب.

  السابق.إذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاء، يمكنك النقر على زر  الرئيسيةشاشة الخدمات  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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   منتجمعلومات ال
 

 . في الخطوة الرابعة من تقديم الطلب، يتم تعبئة بيانات المنتج من قبل مقدم الطلب -

تعبئة جميع الحقول المطلوبة في النموذج أدناه وسوف يقوم النظام بعرض بعض البيانات المسجلة الخاصة  يمكنك  -

 بالمنتج في الحقول المظللة باللون الرمادي 

 

  .حفظ كمسودةيمكنك حفظ الطلب كمسودة عند النقر على زر  -

 

 للانتقال إلى الخطوة التالية من تقديم الطلب.   التاليالنقر على زر  عند  -

  السابق.إذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاء، يمكنك النقر على زر  الرئيسيةشاشة الخدمات  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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   السببابداء 
 

سبب  حيث يقوم النظام بالعرض حسب رفع المرفقات المطلوبة من تقديم الطلب، يتم الخامسة في الخطوة  -

 . من قبل مقدم الطلب كما هو موضح أدناه الاستثناء الذي تم تحديده

 

 

  .حفظ كمسودةيمكنك حفظ الطلب كمسودة عند النقر على زر  -

  السابق.إذا أردت الرجوع إلى الخطوة السابقة، يمكنك النقر على زر  -

   .إلغاء، يمكنك النقر على زر  الرئيسيةشاشة الخدمات  إلىوالعودة  لغاءالإإذا أردت  -
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 لإرسال   إنهاءقم بالنقر على زر  الملفات المطلوبة، رفاق إو جميع الحقول تعبئةعند الانتهاء من  -

 يعرض النظام لكسوف  ولدراسة الطلب ومراجعته    المحتوى المحلي والمشتريات الحكومية  هيئةفريق   إلى  الطلب 

  .كما بالشكل التالي رسالة تأكيدية
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 استكمال المسودة
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 استكمال المسودة
 

 الصفحة الرئيسية. إلىلاستكمال المسودة يمكنك الذهاب  -

 

 

 

 . طلباتيستظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار  -
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 ستظهر لك قائمة بجميع الطلبات التابعة لهذه الخدمة.  -

وسوف يقوم النظام بعرض الطلبات     بحثوالنقر على زر    مسودةمن قائمة حالة المهمة، يمكنك اختيار    -

 المسودة.

 

 

الخدمة مرة   إلىمن قائمة الخيارات وسوف يقوم النظام بنقلك   العرضيمكنك اختيار مسودة معينة والنقر على زر    -

 للاستكمال. أخرى
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 عرض الطلبات السابقة 
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 عرض الطلبات السابقة 
 

 الرئيسية.الصفحة  إلىيمكنك الذهاب  عرض الطلبات السابقةل -

 

 

 . طلباتيستظهر لك قائمة الخدمات قم باختيار  -
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 ستظهر لك قائمة بجميع الطلبات التي تم تقديمها مسبقا.  -

وسوف   الطلب الذي تود الاطلاع عليه والنقر على زر بحث     من قائمة حالة المهمة،  يمكنك اختيار  -

 يقوم النظام بعرض الطلبات حسب مدخلات البحث. 

 

 

 

من قائمة الخيارات وسوف يقوم النظام بنقلك   العرضيمكنك اختيار طلب معين قد تم تقديمه مسبقا والنقر على زر  -

 الطلب للاطلاع عليه.  إلى

كان - بإشعارك  ،رجاع  لااالطلب    حالة  تإذا  النظام  يقوم  البوابة    سوف  واشعارات  الالكتروني  البريد   بواسطة 

أيضا حيث يمكنك الاطلاع على تعليقات مراجعة فريق الهيئة، واتخاذ الإجراءات اللازمة على الطلب 

 . إعادة الارسالوالنقر على زر 

كان - الطلب    تإذا  بإشعارك   مرفوض، حالة  النظام  يقوم  البوابة    سوف  واشعارات  الالكتروني  البريد   بواسطة 

 .يمكنك الاطلاع على سبب الرفض المقدم من فريق الهيئة أيضا حيث

 بواسطة البريد الالكتروني واشعارات البوابة سوف يقوم النظام بإشعارك ،مكتملحالة الطلب  تإذا كان -

 .من فريق الهيئةالطلب المعتمد يمكنك الاطلاع على  أيضا حيث
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 تسجيل الخروج
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 تسجيل الخروج
 

  لتسجيل الخروج قم بالنقر على الأيقونة بجانب اسم المستخدم كما بالشكل التالي: -

  

 

 

 تظهر لك القائمة التالية:سوف  -

 

 .العمليةلإتمام  خروج تسجيلعلى قم بالنقر  -
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